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A Hidracine Distribuidora de Equipamentos Hidraulicos Ltda, empresa fundada
em 1984, busca constantemente a melhoria de seus processos, tendo como foco a
inovacgao, qualidade, seguranga e organizagao de seu ambiente de trabalho e de seus
produtos. Promove e demonstra seu compromisso mediante praticas comerciais
responsaveis, adotando uma politica em que realiza suas atividades e decisbes de

negdcio de forma a atender as leis e aos regulamentos do pais em que atua. E uma

empresa baseada em um sdélido cédigo de ética que visa amparar seus colaboradores,

jietarios, funcionarios, clientes, fornecedores e a sociedade.
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1 POLITICA DE REGISTROS CONTABEIS E FINANCEIROS
1.1 OBJETIVO

Esta Politica estabelece diretrizes para a Hidracine, relacionadas a conduta dos
colaboradores e prestadores de servico em relacdo aos processos de selegao,

contratagdo, pagamentos, supervisdo e gestdo contratual relacionados a todo e

lquer fornecedor ou prestador de servicos.
por objetivo pleno o cumprimento a legislagao, visando garantir que sejam

ais elevados padrdes de integridade, legalidade e transparéncia.

IDADE

jdade pelo cumprimento desta Politica é de todos os
, socios e de todos os envolvidos.
Sua extende-se a fornecedores, parceiros comerciais, prestadores

de servigos, sociedade.

essoa fisica ou juridica que néo faz parte diretamente da
lo: fornecedores, clientes e prestadores de Servico;
O — Estabelecimento de uma relagédo comercial.

3 DIRETRIZES

Esta Politica prevé normas para a realizacdo de verificagdes prévias a

contratagdo de Terceiros, com o objetivo de identificar eventual envolvimento em
praticas irregulares que possam, de alguma forma, impactar negativamente a
Hidracine.

Determina quais condutas devem ser seguidas durante todo o relacionamento
com Terceiros, com vistas a garantir o cumprimento dos principios e valores da

Hidracine.
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Compete, em especial, aos Colaboradores com fungédo de gestédo, difundir a
presente Politica a sua equipe, divulgando o seu conteudo e buscando garantir seu
integral cumprimento.

4 SELEGAO DE TERCEIROS - DUE DILIGENCE

4.1 VERIFICACOES BASICAS

O departamento da Hidracine que pretenda estabelecer relagdo comercial com
iko deve, em conjunto com a Gestao/Diregao, realizar verificagdes basicas
tratacdo. Dentro das verificacbes basicas, o departamento solicitante
s qualificagcdes técnicas e profissionais esperadas do Terceiro.

icacOes técnicas e profissionais, serdo selecionados os possiveis

solicitante ou o departamento Compliance deve, entao,

conduzir pendentes em fontes publicas para obter mais informacdes

sobre os refi iros, inclusive quanto a sua reputagcéo e imagem no mercado.
ntes serdo conduzidas com o objetivo de:

rtamento solicitante da capacitagao técnica e profissional do
restacao dos servigcos ou fornecimento de produtos;
epartamento solicitante ou pelo departamento Compliance de
idia, com enfoque na imagem e reputagdo do Terceiro, bem
sécios e acionistas, dispondo especial atengdo a outros
viamente realizados que tenham conexdo com o objeto da
pela Companhia, e o envolvimento em acusacdes de pratica de
ou outros atos ilicitos;

Verificacado da inscricdo em cadastros publicos governamentais dos Terceiros,

seus sdcios e acionistas, tais como:

Cadastro de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS);

Cadastro de Empresas Punidas (CNEP);

Cadastro de Entidades Privadas sem Fins Lucrativos Impedidas (CEPIM);

Cadastro de Responsaveis com Contas Julgadas Irregulares (CADIRREG);

Cadastro de Licitantes Inidoneas e Inabilitadas do TCU.

IV. Para fornecedores - Certificagdo, pelo departamento solicitante, de que a
remuneragao a ser paga ao Terceiro estd em conformidade com o servigo a ser
prestado ou com o produto a ser fornecido levando-se em conta as praticas
usuais de mercado;

V. Verificagdo pelo departamento solicitante, ou pela Geréncia/Dire¢cdo, se o
Terceiro n&o possui sede em paraisos fiscais e/ou ndo pode ser caracterizado

©® a0 oW
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como uma empresa de fachada. Os seguintes elementos servirdo como
indicativos:

Endereco coletivo (Caixa Postal);

Auséncia de estrutura organizacional perceptivel;

Auséncia de outras operacdes comerciais perceptiveis;

Inexisténcia de a¢des judiciais civeis ou trabalhistas contra o Terceiro;
Inexisténcia de empregados;

Inexisténcia ou divergéncia de dados do Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas (CNPJ); e

Sede social em paraiso fiscal.

~0 Q00T

cionamento comercial com Terceiros que constem em cadastros publicos
€ proibido, pois as san¢des a eles aplicadas podem ter como efeito,

a Hidracine de participar de licitacdes ou de celebrar contratos com

vidas sobre o resultado das pesquisas independentes ou do

¢des basicas, consultar a Geréncia/Direcao.

4.2 VERIFIC MPLEMENTARES

letares serdo conduzidas caso o Terceiro preencha algum

para representar e/ou agir em nome da Hidracine, em especial
ublicos;
o Poder Publico, como parte de sua prestacdo de servigo ou

IV. Tenha comissao ou taxa de sucesso estipuladas em seu contrato;
V. Tenha sido recomendado por Agentes Publicos;

VI. Tenham sido identificadas alegac¢des de envolvimento do Terceiro com a
pratica de corrupgao ou outros atos ilicitos durante a verificacdo basica;

VIl.  Tenham sido encontradas, durante a verificagao basica, informacgdes sobre o
Terceiro que, apesar de nao descartarem de imediato a sua contratagao,
necessitam de maior atengao por parte da Companhia (por exemplo: o Terceiro
ter alguma midia negativa relacionada ao seu nome);

O Departamento de Compliance ficara responsavel por conduzir a Due

Diligence de Terceiros.
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Para os casos em que a Due Diligence de Terceiros se faga necessaria, a
contratacdo do Terceiro dependera de prévia e expressa aprovagao do

Departamento de Compliance.

O fato de o Terceiro ter sido submetido a verificagcdes complementares nao

impede sua contratacao.
4.2.1 Due Diligence de Terceiros

ue Diligence de Terceiros sera composta por trés etapas:

jonario de Avaliacado de Terceiros;
resultados;

ackground Check.

0s que preencham os requisitos listados no item 4.2 acima, mas
s antes da implementacao desta Politica, a Due Diligence de
Terceiros plicada tdo logo quanto possivel (no momento do aditivo

contratual,

4.2.2 Questi valiacao de Terceiros

for submetido a Due Diligence de Terceiros recebera o
cao de Terceiros, disponivel no Anexo Il desta Politica. As
respostas pe a identificagao de riscos relacionados a contratagado do Terceiro.
com o Questionario de Avaliagédo de Terceiros, deve ser entregue
ao Terceiro:

I.  Uma cdpia desta Politica;
Il. A Declaragao de Conhecimento da Politica;
. Uma cépia do Cédigo de Conduta Etica da Hidracine;
IV. O Termo de Recebimento e Compromisso relativo ao Cédigo de Conduta Etica
da Hidracine.

4.2 .3 Analise de Resultados

O Departamento de Compliance devera apurar individualmente os resultados
obtidos por meio do Questionario de Avaliagdo de Terceiros, bem como fornecer

recomendacgao sobre a contratacdo ao departamento solicitante.
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A depender das informagdes obtidas, caso haja consideravel exposigdo da
Companhia a riscos, o Departamento de Compliance podera recomendar a nao
contratagdo do Terceiro. Nesses casos, se 0 departamento solicitante decidir
prosseguir com a contragao, esta devera ser submetida a aprovagao da diretoria da
Hidracine.

Nao é recomendado a contratacado de Terceiro que tenha sofrido condenacéao

ela pratica de corrupgao ou outros atos ilicitos, ou que nao esteja de acordo com os
jRios e valores da Hidracine.

partamento de Compliance devera apresentar justificativas para a

Terceiros submetidos as verificagdes complementares, enviando

o departamento solicitante sobre eventuais medidas a serem

ar os riscos relacionados a atuacdo do Terceiro. Os contratos

unstancias deverao ter vigéncia maxima de 01 (um) ano, com

obtida durante as verificacbes basicas e complementares,
incluindo a ce de Terceiros, devera ser arquivada pelo departamento

solicitante e om o contrato celebrado.

TERCEIROS

de Terceiros deve ser formalizada por meio de contratos escritos,
nao admitind
A atu

celebracdo do contrato definitivo, cumpridos os procedimentos de aprovacao e

celebragao de contratos verbais.
o do Terceiro junto a Hidracine sera iniciada somente apos a

assinatura. Excepcionalmente, caso nao seja possivel formalizar a contratagcdo em um

primeiro momento, a Hidracine devera celebrar com o Terceiro um contrato preliminar

e temporario que entrara em vigor antes do inicio da relagdo comercial. Nestas
circunstancias, pagamentos serdo autorizados somente apos a prestacao efetiva dos
servigos ou fornecimento dos produtos.

Todo contrato celebrado entre a Hidracine e Terceiros deve ser realizado
mediante avalicdo do Departamento Juridico. As minutas devem conter, no minimo:

I. Descritivo detalhado do objeto do contrato com Terceiro. Qualquer alteragéao
contratual devera ser formalizada por escrito em aditivos contratuais;
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II. Indicacdo detalhada, quando for o caso, de quem serdo os colaboradores do
Terceiro que poderéo agir em nome da Hidracine;
lll.  Detalhamento sobre os valores e prazos relativos ao objeto do contrato com o
Terceiro, bem como a forma de pagamento;
IV. Possibilidade ou ndo de subcontratacdo, quando for o caso;
V. Duragao do contrato, sempre que possivel.

Caso a contratagdo seja imprescindivel para os negdcios da Hidracine e nao

aja a possibilidade de celebrar um contrato escrito, a Companhia devera procurar

ara garantir que a contratacdo seja devidamente formalizada e cumpra os

ao s6 é admitida quando houver previsao expressa no contrato
iro que a autorize, mediante aprovacao prévia por parte da
Hidracine.
ra facultado a Hidracine realizar os procedimentos descritos
nas fases cao basica e, se considerar necessaria, verificacdo
complement
4.1e 4.2 aci

As su 0es deverao estar sujeitas as seguintes normas:

a conducao de Due Diligence de Terceiros, conforme itens

. O su do devera subscrever a esta Politica, comprometendo-se a
egralmente por meio da assinatura de uma declaragcédo de

ios, valores e padrdes de integridade da Hidracine, dispostos em seu

de Etica, deverdo ser seguidos e respeitados pelo subcontratado
durante toda a vigéncia da subcontratagéo;

[ll.  Nos termos da declaracdo de conformidade, o Terceiro também se tornara
responsavel, durante toda a vigéncia da subcontratacéo, pelo monitoramento
do subcontratado quanto ao cumprimento dos principios, valores e padrdes de
integridade da Hidracine;

IV. O Terceiro devera documentar todos os servigos e fornecimento de produtos
do subcontratado, certificando-se que estejam de acordo com o objeto do
contrato celebrado com a Hidracine. Esta documentacdo devera estar a
disposicdo da Companhia sempre que requisitada.

A Gerencia/Diregao ou Departamento Juridico deverao ser consultados caso
haja duvida sobre os requisitos acima.
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Todo contrato celebrado com Terceiros devera conter clausula anticorrupgao,

sem excegoes.
5.2 REMUNERACAO — MOVIMENTACAO FINANCEIRA

A Movimentacao Financeira, referente aos Valores Monetarios contratados,

deve ser feita apenas mediante documento bancario apropriado ou transferéncia

caria em conta especificada no contrato celebrado com a Hidracine. E proibido

agamentos para contas anénimas ou cuja titularidade nao pertenga ao

acao a ser paga para o Terceiro, quando for o caso, e a forma de
estar detalhadas no contrato celebrado com a Hidracine. No caso
icos, o Terceiro deve detalhar os servicos prestados mediante
ento fiscal apropriado ao pagamento.

a0 acerca da remuneragao ou da forma de pagamento deve
nte celebracdo de aditivo contratual, validado junto ao
ao departamento responsavel pelo contrato.

e Compliance deve ser imediatamente informado no caso de

posi¢cdes acima.

6 RELACIO OS ESPECIFICOS

6.1 CONT
AUTORI

AO DE TERCEIROS PARA OBTENGAO DE LICENCAS,
COES, PERMISSOES E CERTIDOES

A contratacdo de Terceiros para a prestagao de servicos visando a obtencéo

de licengas, autorizagbes, permissdes e certiddes junto ao Poder Publico deve ser

excepcional. Caso seja imprescindivel, a contratagdo do Terceiro devera ser aprovada
pelo Departamento de Compliance, o qual ira submeter os Terceiros aos
procedimentos de verificagao basica e complementar estabelecidos nesta Politica.
Caso Colaboradores ou Terceiros recebam propostas, solicitagcdes ou
promessas de vantagens indevidas por parte de Agentes Publicos para a emissao de

licencas, autorizacbes, permissoes, certiddes ou outros servicos que envolvam a

10
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Administracdo Publica, o Departamento de Compliance devera ser imediatamente
comunicado antes de qualquer novo contato com o Agente Publico.

Em caso de duvidas, o Departamento de Compliance podera ser consultado.
6.2 CONTRATACAO DE EX-AGENTES PUBLICOS

A contratacdo de ex-Agentes Publicos é permitida, desde que tenham

eitado o eventual periodo de quarentena e nao representem potencial conflito de
para a Hidracine. Para duvidas sobre temas relacionados a conflitos de
nsultar a Geréncia/Direcdo ou o Departamento Juridico.

ara qualquer fim, a contratacéo de individuos indicados por Agentes
etidos ao procedimento de contratagao da Hidracine.

to de Compliance deve ser envolvido, para ciéncia e eventual
as as contratagbes de ex-Agentes Publicos. Devem ser
procedimentos de verificagdo basica e complementar de
Terceiros a ublico.

o se concretize, o ex-Agente Publico nado deve:

tatos obtidos quando de sua atuacgao junto a Administragao
do contrato com a Hidracine;

cesso a informagdes privilegiadas para dar, oferecer ou
em indevida a Agentes Publicos em beneficio, ou no interesse,
1. neira indevida em 6rgaos da Administragao Publica que tenha
argo ou emprego, ou com o0s quais tenha estabelecido
ento em razao do cargo ou emprego, em beneficio, ou no interesse,
da Hidracine.

7 MONITORAMENTO DE TERCEIROS

O Departamento de Compliance é responsavel por realizar o monitoramento de
Terceiros que se enquadrem no item 4.2 desta Politica, com vistas a avaliar o
cumprimento:

I.  Dos termos e condi¢cdes do contrato celebrado com a Hidracine;
II. Dos principios, valores e padrdes de integridade contidos no Cddigo de
Conduta Etica da Hidracine;
lll.  Das leis e regulamentos aplicaveis, durante toda a vigéncia do contrato.

11
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Na hipétese de violagdes ou irregularidades praticadas pelo Terceiro, os
Departamentos Juridico ou de Compliance deverao ser prontamente informados para

adotarem as providéncias cabiveis.
A Due Diligence de Terceiros, parte integrante das verificagoes

complementares, deve ser renovada pelo Departamento de Compliance a cada ano

para os Terceiros que preenchem os requisitos dispostos no item 4.2 desta Politica.

TA DE TERCEIROS

cine deve manter uma lista contendo informacgdes acerca dos contratos
finitivos celebrados com Terceiros. Esta lista deve indicar ao menos
do contrato, o Terceiro contratante/contratado, o departamento

ou produto, o nome/razdo social do Terceiro e o objeto do

ta lista tem como objetivo garantir que o Departamento de
le sobre:

reenchem os requisitos do item 4.2 da Politica;
alizar novas verificagdes basicas ou renovar a Due Diligence

1. Ostre conduzidos.

emais departamentos da Hidracine fornecer as informagdes

necessarias e esta lista seja mantida atualizada, em especial o Departamento

Juridico.

8 COMUNICACAO E DUVIDAS

A Hidracine mantera um plano de comunicacao peridédico via e-mail com seus

colaboradores a fim de divulgar e conscientizar a respeito da importéncia do
cumprimento das regras da Politica de Relacionamento com Terceiros — Due
Diligence.

O colaborador pode sentir-se a vontade para sanar duvidas ou preocupacoes

no canal de e-mail, por meio do qual o responsavel se prestara a esclarecé-las.

12
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Este documento estara na pagina oficial da Hidracine para ser revisado quando
necessario, estando disponivel tanto para os colaboradores como para o publico em

geral.

9 CANAL CONFIDENCIAL

Para o colaborador que deseje relatar alguma imprudéncia que descumpra as

acoes desta Politica, a Hidracine disponibiliza o Canal Confidencial para receber

il: canalconfidencial@hidracine.com.br

.hidracine.com.br/canalconfidencial

ario identificar-se ao utilizar o canal, mas é fundamental agir com

fetuar relatos, que devem ser consistentes e veridicos.

10 E SANCOES

Todo

investigados

es informados de suspeitas de violagdo desta Politica serdo
nte e de forma apropriada. Se, apdés a investigagao, for
constatada de uma conduta que infrinja as regras desta Politica, serao
tomadas m etivas imediatas e exemplares, sempre de acordo com as
circunstanci ade e a lei aplicavel.
aborador, terceiro ou parceiro que viole as disposigdes tratadas
nesta Politic ara sujeito as sangdes disciplinares listadas abaixo:

- Adverténcia por escrito;

- Suspenséo;

- Demissao sem justa causa,;

- Demisséo por justa causa;

- Excluséao do fornecedor, parceiro ou agente intermediario da Hidracine;

- Agao judicial cabivel.

13
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ANEXO A DECLARAGAO DE CONHECIMENTO DA POLITICA

Declaragao de conhecimento da Politica: RELACIONAMENTO COM
TERCEIROS - DUE DILIGENCE

Confirmo o recebimento de minha cépia pessoal e, declaro ter ciéncia da minha

ilidade pessoal por conhecer, entender e seguir os padroes de conduta

ASSINATURA:

14
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